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1. ลงทะเบียน สำหรับผูšใชšงานใหมŠ 

การลงทะเบียนเขšาใชšโปรแกรม สามารถทำไดšโดยกดที่ปุśม  ระบบจะทำการเปŗด

หนšาตŠางสำหรับลงทะเบียนขึ้นมา ทำการกรอกขšอมูลใหšครบถšวน เมื่อทำการกรอกขšอมูลสำหรับลงทะเบียน

ครบถšวนเรียบรšอยแลšว ใหšกดที่ปุśม   จากนั้นจะมีหนšาตŠางแจšงเตือนขึ้นมาวŠาใหšผูšสมัคร เขšาไป

ตรวจสอบ “อีเมล” ของทŠานเพื่อขออนุมัติการใชšงานยูสเซอรŤของทŠาน (เมื่อกดยืนยันเรียบรšอยแลšวทŠานจะตšอง

รอการอนุมัติจาก แอดมิน กŠอนถึงจะใชšงานไดš) 

 

 
รูปภาพที่ 1-1 หนšาตŠางสำหรับลงทะเบียนสำหรับผูšใชšงานใหมŠ 
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รูปภาพที่ 1-2 หนšาตŠางสำหรับลงทะเบียนสำหรับผูšใชšงานใหมŠ 

 

 
รูปภาพที่ 1-3 หนšาตŠางแจšงเตือนการสมัครสมาชิกเสร็จสมบูรณŤแลšว สŠงขšอมูลไปยังอีเมล 

 



               Auction Trade Co., Ltd   

               บริษัท ออคชัÉน เทรด จํากดั   
               เดอะ ไนน์ ทาวเวอร์ อาคาร เอ  ชัÊน 35 ห้อง śŝŝš  เลขทีÉ  33/4 ถนนพระราม 9  แขวงห้วยขวาง  เขตห้วยขาวง  กรุงเทพมหานคร  10310  โทร. 080-2351819 
 
 

                                                                                
คูŠมือการใชšงานโปรแกรมการจดัการงบประมาณ แผนงาน และติดตามผล กรมสุขภาพจิต ระยะที่ 1 

กองยุทธศาสตรŤและแผนงาน กรมสขุภาพจติ    5 

2. ข้ันตอนยืนยันการลงทะเบียน 

เขšาใชšงานอีเมลที่ทำการลงทะเบียน จะมีกลŠองขšอความที่ชื่อวŠา “ยืนยันการลงทะเบียนระบบระบบจัดการ

เนื้อหาเว็บไซตŤ” ถูกสŠงเขšามา เมื่อทำการเปŗดกลŠองขšอความแลšว จากนั้นทำการยืนยันคลิกที่ลิงคŤเพื่อเปŨนการยืนยัน

ตัวตน 

 

 
รูปภาพที่ 2-1 หนšาตŠางสำหรับยืนยันการลงทะเบียน 

 

 
รูปภาพที่ 2-2 หนšาตŠางแจšงเตือนการยืนยันการลงทะเบียนสำเร็จ 
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รูปภาพที่ 2-3 หนšาตŠางแจšงเตือนรอการอนุมัติจาก แอดมิน กŠอนถึงจะใชšงานไดš 

 

3. เขšาสูŠระบบ 

เขšาสูŠระบบ ใหšผูšใชšงานทำการกรอกขšอมูลอีเมล และรหัสที่ไดšทำการลงทะเบียนไวš จากนั้นทำการกดปุśม  

  เพ่ือเขšาใชšงานระบบ 

 
รูปภาพที่ 3-1 หนšาตŠางการ Login เขšาสูŠระบบ 
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4. ลืมรหัสผŠาน 

กรณีลืมรหัสผŠานใหšทำการกดปุśมลืมรหัสผŠาน   จากนั้นจะแสดงหนšาใหšกรอกอีเมล เพ่ือใหš

ระบบสŠงลิงคŤการเปลี่ยนรหัสไปยังอีเมล เพื่อใหšผูšใชšงานทำการกรอกรหัสผŠานใหมŠ 

 
รูปภาพที่ 4-1 หนšาตŠางสำหรับลืมรหัสผŠาน 

 

 
รูปภาพที่ 4-2 หนšาตŠางสำหรับกรอกอีเมล 
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รูปภาพที่ 4-3 หนšาตŠางสำหรับเปŗดกลŠองขšอความการเปลี่ยนรหัสผŠาน 

 

 
รูปภาพที่ 4-4 หนšาตŠางสำหรับคลิกลิงคŤเพื่อเปลี่ยนรหัสผŠาน 

 

จากนั้นระบบจะทำการเปŗดหนšาตŠางเพ่ือใหšผูšใชšงานทำการกรอกอีเมล รหัสผŠาน และกดปุśมรีเซ็ตรหัสผŠาน

เพ่ือเปลี่ยนรหัสผŠานในการเขšาใชšงานระบบ 
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รูปภาพที่ 4-5 หนšาตŠางสำหรับกรอกขšอมูลอีเมลและรหัสผŠานใหมŠ 

 

 
รูปภาพที่ 4-6 หนšาตŠางสำหรับแจšงเตือนการเปลี่ยนรหัสผŠานสำเร็จ 
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5. สŠวนประกอบของหนšาจอหลัก 

เมื่อทำการล็อกอินเขšาสูŠระบบแลšว ระบบจะทำการเปŗดหนšาหลัก “ระบบจัดการเนื้อหาเว็บไซตŤ” ขึ้นมา 

 
รูปภาพที่ 5-1 หนšาตŠางสำหรับการจัดการระบบ 

 

ในสŠวนของหนšาหลัก จะประกอบไปดšวย เมนเมนู (Main Navigation) ,การจัดการขšอมูลสŠวนตัวและสŠวน

แถบคšนหา สามารถคšนหารายการในระบบจัดการเนื้อหาเว็บไซตŤไดš 

 
รูปภาพที่ 5-2 แถบคšนหา 

 

 ปุśมเครื่องมือควรรูš 

Name Description 

  : ปุśมเพ่ิมรายการ เมื่อตšองการสรšางรายการใหมŠ 

  : ปุśมแกšไข เมื่อตšองการแกšรายการ 

 : ปุśมตั้งคŠา สถานะ การใชšงาน หรือ ยกเลิก รายการ 

 : ปุśมไฟลŤแนบ ใชšเมื่อตšองการดาวนŤโหลดเอกสารแนบ 

 : ปุśมลบขšอมูล ใชšเมื่อตšองการลบขšอมูล 
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      6. โครงสรšางงบประมาณ 

เปŨนเมนูในการจัดการรายละเอียด โครงสรšางงบประมาณ สามารถเพิ่มรายการ แกšไข ลบ และกำหนด

สถานะการใชšงานไดš โดยมีหัวขšอดังนี้ 

o ประเภทงบประมาณ 

o ประเด็นยุทธศาสตรŤ 

o หมวดแผนงาน 

o แผนงาน 

o ผลผลิต 

o กิจกรรมหลัก 

o ที่มางบประมาณ 

o โครงการ 

o กลยุทธŤฟŚŪนฟูจิตใจ 

 

 
รูปภาพที่ 6-1  ภาพแสดงขšอมูลหัวขšอโครงสรšางงบประมาณ 
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6.1.1 สรšางประเภทงบประมาณ กดปุśม เพ่ิมรายการ  จากนั้นทำการ

กรอกรหัส ประเภทงบประมาณ และรายละเอียดอื่นๆ(ถšามี) จากนั้นทำการบันทึกขšอมูล  

 
รูปภาพที่ 6-2 หนšาแสดงหนšาหัวขšอสรšางประเภทงบประมาณ   

 

 
รูปภาพที่ 6-3 หนšาตŠางการสรšางประเภทงบประมาณ 

 

6.1.2 สรšางประเด็นยุทธศาสตรŤ กดปุśมเพ่ิมรายการ  จากนั้นทำการกรอก

รหัส ประเด็นยุทธศาสตรŤ และรายละเอียดอ่ืนๆ(ถšามี) จากนั้นทำการบันทึกขšอมูล  
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รูปภาพที่ 6-4 หนšาแสดงหนšาหัวขšอสรšางประเด็นยุทธศาสตรŤ   

 

  
รูปภาพที่ 6-5 หนšาตŠางการสรšางประเด็นยุทธศาสตรŤ 

 

6.1.3 สรšางหมวดแผนงาน กดปุśมเพ่ิมรายการ  จากนั้นทำการกรอกรหัส หมวด

แผนงาน และรายละเอียดอื่นๆ(ถšามี) จากนั้นทำการบันทกึขšอมูล  
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รูปภาพที่ 6-6 หนšาแสดงหนšาหัวขšอสรšางหมวดแผนงาน 

 

  
รูปภาพที่ 6-7 หนšาตŠางการสรšางหมวดแผนงาน 

 

6.1.4 สรšางแผนงาน กดปุśมเพ่ิมรายการ  จากนั้นทำการเลือกแผนงาน กรอกชื่อ

แผนงาน รายละเอียด และรหัส จากนั้นทำการบันทึกขšอมูล  
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รูปภาพที่ 6-8 หนšาแสดงหนšาหัวขšอสรšางแผนงาน 

 

 
รูปภาพที่ 6-9 หนšาตŠางการสรšางแผนงาน 

6.1.5 สรšางผลผลิต กดปุśมเพ่ิมรายการ  จากนั้นทำการเลือกแผนงาน กรอกชื่อ

ผลผลิต รายละเอียด และรหัส จากนั้นทำการบันทกึขšอมูล  
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รูปภาพที่ 6-10 หนšาแสดงหนšาหัวขšอสรšางผลผลิต 

 

 
รูปภาพที่ 6-11 หนšาตŠางการสรšางผลผลิต 
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6.1.6 สรšางกิจกรรมหลัก กดปุśมเพ่ิมรายการ  จากนั้นทำการเลือกแผนงาน ผลผลิต 

กรอกชื่อกิจกรรมหลัก รายละเอียด และผูกที่มางบประมาณ จากนั้นทำการบันทึกขšอมูล  

 
รูปภาพที่ 6-12 หนšาแสดงหนšาหัวขšอสรšางกิจกรรมหลัก 

 

 
รูปภาพที่ 6-13 หนšาตŠางการสรšางกิจกรรมหลัก 
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6.1.7 สรšางที่มางบประมาณ กดปุśมเพ่ิมรายการ  จากนั้นทำการเลือกภายใตšหมวด

งบประมาณ กรอกชื่อหมวดงบประมาณ รายละเอียดอ่ืนๆ และเลือกการจัดเรียง จากนั้นทำการบันทึก

ขšอมูล  

  
รูปภาพที่ 6-14 หนšาแสดงหนšาหัวขšอสรšางที่มางบประมาณ 

 

 
รูปภาพที่ 6-15 หนšาตŠางการสรšางที่มางบประมาณ 
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6.1.8 สรšางโครงการ กดปุśมเพ่ิมรายการ  จากนั้นทำการเลือกกิจกรรมหลัก ที่มา

งบประมาณ กรอกรหัส ชื่อโครงการ และรายละเอียด จากนั้นทำการบันทึกขšอมูล  

  
รูปภาพที่ 6-16 หนšาแสดงหนšาหัวขšอสรšางโครงการ 

 

 
รูปภาพที่ 6-17 หนšาตŠางการสรšางโครงการ 
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6.1.9 สรšางกลยุทธŤแผนฟŚŪนฟูจิตใจ กดปุśมเพ่ิมรายการ  จากนั้นทำการเลือกกิจกรรม

หลัก ที่มางบประมาณ กรอกรหัส ชื่อโครงการ และรายละเอียด จากนั้นทำการบันทึกขšอมูล  

  
รูปภาพที่ 6-18 หนšาแสดงหนšาหัวขšอสรšางกลยุทธŤแผนฟŚŪนฟูจิตใจ 

 

 
รูปภาพที่ 6-19 หนšาตŠางการสรšางกลยุทธŤแผนฟŚŪนฟูจิตใจ 
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 7. เมนDูashboard 

เปŨนเมนูที่แสดงDashboard โดยมีหัวขšอยŠอย ดังนี้ 

o ภาพรวมคำขอ/พ.ร.บ. 

o ภาพรวมแผน/ผล 

  
รูปภาพที่ 7-1 Dashboard ภาพรวมคำขอ/พ.ร.บ. 

 

 
รูปภาพที่ 7-2  Dashboard ภาพรวมแผน/ผล 
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 8. เมนคูำของบประมาณ 

เปŨนเมนูในการจัดการของบประมาณของโปรแกรมการจัดการงบประมาณ แผนงาน และติดตามผล 

สามารถเพ่ิมรายการ ลบ แกšไขและกำหนดสถานะคำขอไดš โดยมีหัวขšอ ดังนี้ 

o งบลงทนุ 

o รายจŠายประจำขั้นต่ำ 

o งบดำเนินงาน 

o โครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตรŤ 

o งบเงินอุดหนุน 

o งบรายจŠายอ่ืน 

o Sign off คำขอ 

o Sign off คำขอ(งบลงทุน) 

o Sign off คำขอ(โครงการขับเคลื่อน) 

o ตรวจสอบหนŠวยงาน Sign Off คำขอ 

 

 
รูปภาพที่ 8-1 ภาพแสดงขšอมูลหัวขšอคำของบประมาณ 
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8.1 เมนงูบลงทุน มีหัวขšอดังนี ้

ทำการเพ่ิมรายการดšวยการกดปุśม                     จากนั้นทำการกรอกขšอมูลที่จำเปŨนและกดปุśม   

เพ่ือบันทึกรายการคำขอ 

 

 ปุśมเครื่องมือควรรูš 

Name Description 

  : ปุśมเพ่ิมรายการ เมื่อตšองการสรšางรายการใหมŠ 

  : ปุśมแกšไข เมื่อตšองการแกšรายการ 

 : ปุśมตั้งคŠา สถานะ การใชšงาน หรือ ยกเลิก รายการ 

 : ปุśมไฟลŤแนบ ใชšเมื่อตšองการดาวนŤโหลดเอกสารแนบ 

 : ปุśมลบขšอมูล ใชšเมื่อตšองการลบขšอมูล 

 

8.1.1 ครุภัณฑŤคอมพิวเตอรŤ 

คำขอครุภัณฑŤคอมพิวเตอรŤจะแตกตŠางจากคำขออื่นๆในงบลงทุน คือจะมีหนšาเพิ่มรายละเอียดคŠาใชšจŠาย

เพ่ิมขึ้นในเมนูหนšารายการ โดยสามารถเพ่ิมคŠาใชšจŠายไดšโดยกดปุśม 

 
รูปภาพที่ 8-2 หนšารายการคำขอครุภัณฑŤคอมพิวเตอรŤ 
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รูปภาพที่ 8-3 หนšาเพ่ิมคำขอครภุัณฑŤคอมพิวเตอรŤ 

 

 
รูปภาพที่ 8-4 หนšาเพ่ิมรายละเอียดคŠาใชšจŠายครุภัณฑŤคอมพิวเตอรŤ 
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8.1.2 ครุภัณฑŤการแพทยŤ 

 
รูปภาพที่ 8-5 หนšาเพ่ิมรายการคำขอครุภัณฑŤการแพทยŤ 
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8.1.3 ครุภัณฑŤยานพาหนะและขนสŠง 

 
รูปภาพที่ 8-6 หนšาเพ่ิมรายการคำขอครุภัณฑŤยานพาหนะและขนสŠง 
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8.1.4 ครุภัณฑŤโฆษณาและเผยแพรŠ 

 
รูปภาพที่ 8-7 หนšาเพ่ิมรายการคำขอครุภัณฑŤโฆษณาและเผยแพรŠ 

 

8.1.5 ครุภัณฑŤงานบšานงานครัว 

 
รูปภาพที่ 8-8 หนšาเพ่ิมรายการคำขอครุภัณฑŤงานบšานงานครัว 
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8.1.6 ครุภัณฑŤไฟฟŜาและวิทยุ 

 
รูปภาพที่ 8-9 หนšาเพ่ิมรายการคำขอครุภัณฑŤไฟฟŜาและวิทยุ 

 

8.1.7 ครุภัณฑŤสำนักงาน 

 
รูปภาพที่ 8-10 หนšาเพิ่มรายการคำขอครุภัณฑŤสำนักงาน 
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8.1.8 ครุภัณฑŤอื่นๆ 

 
รูปภาพที่ 8-11 หนšาเพิ่มรายการคำขอครุภัณฑŤอ่ืนๆ 

 

8.1.9 แผนความตšองการสิ่งกŠอสรšาง 

 
รูปภาพที่ 8-12 หนšาเพิ่มรายการคำขอแผนความตšองการสิ่งกŠอสรšาง 
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8.1.10 รายการส่ิงกŠอสรšาง 

 
รูปภาพที่ 8-13 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการสิ่งกŠอสรšาง 
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8.2 เมนรูายจŠายประจำข้ันต่ำ  

ทำการเพ่ิมรายการดšวยการกดปุśม                     จากนั้นทำการกรอกขšอมูลที่จำเปŨนและกด           

เพ่ือบันทึกรายการคำขอ และเมื่อสรšางรายการแลšว อยากอนุมัติคำขอทุกรายการใหšกดปุśม  

โดยมีหัวขšอดังนี้ 

8.2.1 คŠาตอบแทนพิเศษขšาราชการ/ลูกจšางประจำฯ 

 
รูปภาพที่ 8-14 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาตอบแทนพิเศษขšาราชการ/ลูกจšางประจำฯ 

 

8.2.2 คŠาตอบแทน พ.ต.ส. 

 
รูปภาพที่ 8-15 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาตอบแทน พ.ต.ส. 
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8.2.3 คŠาเชŠาบšาน 

 
รูปภาพที่ 8-16 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาเชŠาบšาน 

 

8.2.4 คŠาตอบแทนแพทยŤ/ทันตแพทยŤ/เภสัชกรฯ 

 
รูปภาพที่ 8-17 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาตอบแทนแพทยŤ/ทันตแพทยŤ/เภสัชกรฯ 
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8.2.5 คŠาเชŠาทรัพยŤสิน(ท่ีดิน/อาคาร) 

 
รูปภาพที่ 8-18 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาเชŠาทรัพยŤสิน(ที่ดิน/อาคาร) 

 

8.2.6 คŠาสาธารณูปโภค 

 
รูปภาพที่ 8-19 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการสิ่งกŠอสรšาง 
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8.2.7 เงินตอบแทนรถประจำตำแหนŠง 

 
รูปภาพที่ 8-20 หนšาเพิ่มรายการคำขอเงินตอบแทนรถประจำตำแหนŠง 

 

8.2.8 เงินเพิ่มพิเศษจังหวัดชายแดนใตš 

 
รูปภาพที่ 8-21 หนšาเพิ่มรายการคำขอเงินเพิ่มพิเศษจังหวัดชายแดนใตš 
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8.3 เมนงูบดำเนินงาน  

ทำการเพ่ิมรายการดšวยการกดปุśม                     จากนั้นทำการกรอกขšอมูลที่จำเปŨนและกด              

เพ่ือบันทึกรายการคำขอ และเมื่อสรšางรายการแลšว อยากอนุมัติคำขอทุกรายการใหšกดปุśม  

โดยมีหัวขšอดังนี ้

8.3.1 รายการเงินประกันสังคม 5% 

 
รูปภาพที่ 8-22 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการเงนิประกันสังคม 5% 

 

8.3.2 รายการคŠาปฏิบัติงานเวรพยาบาลบŠาย-ดึก 

 
รูปภาพที่ 8-23 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการคŠาปฏิบัติงานเวรพยาบาลบŠาย-ดึก 
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8.3.3 รายการใหšคำปรึกษาในและนอกสถานบริการ 

 
รูปภาพที่ 8-24 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการใหšคำปรึกษาในและนอกสถานบริการ 

 

8.3.4 รายการคŠาใชšจŠายฝřกอบรมและสัมมนา 

 
รูปภาพที่ 8-25 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการคŠาใชšจŠายฝřกอบรมและสัมมนา 
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8.3.5 รายการคŠาตอบแทนท่ัวไป 

 
รูปภาพที่ 8-26 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการคŠาตอบแทนทั่วไป 

 

8.3.6 รายการคŠาใชšสอยทั่วไป 

 
รูปภาพที่ 8-27 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการคŠาใชšสอยทั่วไป 
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8.3.7 รายการคŠาวัสดุทั่วไป 

 
รูปภาพที่ 8-28 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการสิ่งกŠอสรšาง 

 

8.3.8 รายการคŠาเชŠารถยนตŤ 

 
รูปภาพที่ 8-29 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการคŠาวัสดุทั่วไป 
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8.3.9 เปŜาหมายผูšปśวยจิตเวช-ผูšปśวยยาเสพติด 

 
รูปภาพที่ 8-30 หนšาเพิ่มรายการคำขอเปŜาหมายผูšปśวยจิตเวช-ผูšปśวยยาเสพติด 

 

8.3.10 คŠาใชšสอยโครงการยาเสพติด 

 
รูปภาพที่ 8-31 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาใชšสอยโครงการยาเสพติด 
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8.3.11 คŠาวัสดุโครงการจŠายยาเสพติด 

 
รูปภาพที่ 8-32 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาวัสดุโครงการจŠายยาเสพติด 

 

 8.4 เมนูโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตรŤฯ 

ทำการเพ่ิมรายการดšวยการกดปุśม                     จากนั้นทำการกรอกขšอมูลที่จำเปŨนและกด              

เพ่ือบันทึกรายการคำขอ และเมื่อสรšางรายการแลšว อยากอนุมัติคำขอทุกรายการใหšกดปุśม  

 
รูปภาพที่ 8-33 หนšาเพิ่มรายการคำขอโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตรŤฯ หนšา1 
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เมื่อทำการกรอกหนšาแรกเสร็จแลšว กดปุśม                  จะมPีop upแสดงขึ้นมา ที่แสดงวŠาตอนนี้หากจะ

มีกดการกดหนšารายการออกไป ก็ยังสามารถเขšามาเพ่ิมขšอมูลไดšตลอดเวลา รายการเดิมจะไมŠหายไป  

 

 
รูปภาพที่ 8-34 Pop up แสดงการเพ่ิมรายการ 

 

 

 
รูปภาพที่ 8-35 หนšาเพิ่มรายการคำขอโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตรŤฯ หนšา2 
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รูปภาพที่ 8-36 หนšาเพิ่มรายการคำขอโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตรŤฯ หนšา3 
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รูปภาพที่ 8-37 หนšาเพิ่มรายการคำขอโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตรŤฯ หนšา4 
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รูปภาพที่ 8-38 หนšาเพิ่มรายการคำขอโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตรŤฯ หนšา5 
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รูปภาพที่ 8-39 หนšาเพิ่มรายการคำขอโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตรŤฯ หนšา6 
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รูปภาพที่ 8-40 หนšาเพิ่มรายการคำขอโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตรŤฯ หนšา7 

 

 เมื่อทำการกรอกขšอมูลเสร็จสิ้นจนถึงหนšาสุดทšาย หรือหนšา7 ใหšทำการกดปุśม            เพื่อทำ

การยืนยันการบันทึก   
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8.5 เมนงูบเงินอุดหนุน  

ทำการเพ่ิมรายการดšวยการกดปุśม                     จากนั้นทำการกรอกขšอมูลที่จำเปŨนและกด              

เพ่ือบันทึกรายการคำขอ และเมื่อสรšางรายการแลšว อยากอนุมัติคำขอทุกรายการใหšกดปุśม  

โดยมีหัวขšอดังนี ้

8.5.1 รายการผลิตจิตแพทยŤ 

 
รูปภาพที่ 8-41 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการผลิตจิตแพทยŤ 

 

8.5.2 รายการทุนการศึกษาปริญญาโท-เอก 

 
รูปภาพที่ 8-42 หนšาเพิ่มรายการคำขอรายการทุนการศึกษาปริญญาโท-เอก 
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8.5.3 คŠาใชšจŠายในการวิจัยและพฒันา 

 
รูปภาพที่ 8-43 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาใชšจŠายในการวิจัยและพัฒนา 

8.6 เมนงูบรายจŠายอื่น  

ทำการเพ่ิมรายการดšวยการกดปุśม                     จากนั้นทำการกรอกขšอมูลที่จำเปŨนและกด              

เพ่ือบันทึกรายการคำขอ และเมื่อสรšางรายการแลšว อยากอนุมัติคำขอทุกรายการใหšกดปุśม  

โดยมีหัวขšอดังนี ้

8.6.1 คŠาใชšจŠายในการเดินทางไปราชการตŠางประเทศฯ 

 
รูปภาพที่ 8-44 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาใชšจŠายในการเดินทางไปราชการตŠางประเทศฯ 
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8.6.2 คŠาใชšจŠายในการวิจัยและพฒันา 

  
รูปภาพที่ 8-45 หนšาเพิ่มรายการคำขอคŠาใชšจŠายในการวิจัยและพัฒนา 
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 9. Sign Off 

 เมนูแสดงหนšาจอของการSign off โดยเม่ือผูšใชšงานสรšางรายการคำของบประมาณข้ึนมาใหมŠ ตัวเลข

งบประมาณจะมาแสดงในหนšาSign offเพื่อรอใหšระดับหัวหนšางานเขšามากด                เพ่ือยืนยันตัวเลข

งบประมาณ โดยมี 3 หัวขšอยŠอย ดังนี้ 

 

 9.1 Sign Off คำขอ

 
รูปภาพที่ 9-1 หนšาSign Off คำขอ 
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9.2 Sign Off คำขอ (งบลงทุน)

 
รูปภาพที่ 9-2 หนšาSign Off คำขอ (งบลงทุน) 

 

 9.3 Sign Off คำขอ (ขับเคลื่อน) 

 
รูปภาพที่ 9-3 หนšาSign Off คำขอ (ขับเคลื่อน) 
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 10. เมนกูารจัดสรรงบประมาณ 

 เปŨนเมนูในการจัดสรรงบประมาณ โดยทำการเพิ่มรายการดšวยการกดปุśม          

 
รูปภาพที่ 10-1 หนšาจัดสรรงบประมาณ 

 

เมื่อแสดงหนšาเพิ่มรายการมาแลšว กรอกขšอมูลในสŠวนบนใหšครบ แลšวกดปุśม กดปุśม                  เพ่ือเพ่ิม

รายละเอียดการจัดสรรในตาราง 

 
รูปภาพที่ 10-2 หนšาเพิ่มขšอมูลจัดสรรงบประมาณ 

 



               Auction Trade Co., Ltd   

               บริษัท ออคชัÉน เทรด จํากดั   
               เดอะ ไนน์ ทาวเวอร์ อาคาร เอ  ชัÊน 35 ห้อง śŝŝš  เลขทีÉ  33/4 ถนนพระราม 9  แขวงห้วยขวาง  เขตห้วยขาวง  กรุงเทพมหานคร  10310  โทร. 080-2351819 
 
 

                                                                                
คูŠมือการใชšงานโปรแกรมการจดัการงบประมาณ แผนงาน และติดตามผล กรมสุขภาพจิต ระยะที่ 1 

กองยุทธศาสตรŤและแผนงาน กรมสขุภาพจติ    53 

 ปุśมเครื่องมือควรรูš 

Name Description 

  : ปุśมเพ่ิมรายการรายการใหญŠ 

  : ปุśมลบรายการ 

0 : ปุśมเพ่ิมรายการยŠอย 

 : ปุśมแกšไขที่มางบประมาณ/คŠาใชšจŠาย 

 

เมื่อทำการสรšางรายการแลšว สถานะของรายการจะแสดงเปŨนแบบรŠาง หากตšองการใหšอนุมตั ิกดปุśม       

เพ่ือทำการเลือกสถานะเปŨนอนุมัติไดš 

 

 
รูปภาพที่ 10-3 หนšาปรับสถานะ 
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10.1 รายการโอนเงินงบประมาณ 

เปŨนเมนูยŠอยในการโอนเงนิงบประมาณโดยทำการเพิ่มรายการดšวยการกดปุśม          

 
รูปภาพที่ 10-4 หนšารายการโอนเงินจัดสรรงบประมาณ 

 

 

 
รูปภาพที่ 10-5 หนšาเพิ่มรายการโอนเงนิจัดสรรงบประมาณ 
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 เมื่อทำการกรอกขšอมูลใหšครบถšวน จะมีการแสดงตัวเลขจัดสรรที่สามารถทำการโอนไดš 

 
รูปภาพที่ 10-6 ตัวอยŠางการแสดงการดึงขšอมูลจากจัดสรรงบประมาณ 

 

เมื่อทำการสรšางรายการแลšว สถานะของรายการจะแสดงเปŨน รออนุมัติ หากตšองการอนุมัติ กดปุśม       

เพ่ือทำการเลือกสถานะเปŨนอนุมัติไดš 

 

 
รูปภาพที่ 10-7 ตัวอยŠางรายการสถานะเปŨนรออนุมัติ 
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รูปภาพที่ 10-8 หนšาปรับสถานะ 

 

 
รูปภาพที่ 10-9 ตัวอยŠางรายการสถานะเปŨนอนุมัติ 
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 11. การจัดทำแผน 

เปŨนเมนูในการจัดการจัดทำแผน โดยทำการเพ่ิมรายการดšวยการกดปุśม                      

 
รูปภาพที่ 11-1 หนšารายการแผนปฏิบัติการปกติ 

 

 
รูปภาพที่ 11-2 หนšาเพิ่มรายการแผนปฏิบัติการปกติ 

 

 เมื่อเขšาหนšาเพ่ิมแผนปฏิบัติการปกติแลšว ใหšทำการกรอกขšอมูลใหšครบถšวน รวมถึงการเลือกหมายเลขของ

จัดสรรงบประมาณ เพ่ือใหšระบบดึงขšอมูลการจัดสรรงบประมาณขึ้นมาแสดงในหนšาจอ 
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รูปภาพที่ 11-3 หนšาเพิ่มรายการแผนปฏิบัติการปกติที่มีการดึงขšอมูลจัดสรรงบประมาณ 

 

กดปุśม         เพ่ือทำการเพ่ิมรายการแผน 

 

 
รูปภาพที่ 11-4 หนšาเพิ่มรายการแผนปฏิบัติการปกติที่มีการดึงขšอมูลจัดสรรงบประมาณ 
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กดปุśม         เพ่ืองแสดงหนšาPop up กรอกตัวเลขรายการแผนปฏิบัติการปกติ 

 

 
รูปภาพที่ 11-5 หนšาPop up กรอกตัวเลขรายการแผนปฏิบัติการปกติ 
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เมื่อทำการสรšางรายการแลšว สถานะของรายการจะแสดงเปŨน แบบรŠาง หากตšองการอนุมัติ กดปุśม 

  เพ่ือทำการสŠงรายการไปยังแอดมินของกรมสุขภาพจิตตรวจสอบเพ่ืออนุมัติ

 
รูปภาพที่ 11-6 หนšาPop up กรอกตัวเลขรายการแผนปฏิบัติการปกติ 

 

 
รูปภาพที่ 11-7 ตัวอยŠางขั้นตอนการกดสŠงแผน 
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รูปภาพที่ 11-8 หนšารายการแสดงสถานะ รอตรวจสอบแผน 

 

เมื่อทางแอดมินหนŠวยงานทำการสŠงแผนไปยังกรมสุขภาพจิตแลšว แอดมินของกรมสุขภาพจิตสามารถเขšามา

ตรวจสอบรายการไดš ดšวยการเลือกรายการนั้น และกด                     หากตšองการสŠงกลับไปใหšทางกรมแกšไขอกี

ครั้ง หรือกด                     เพื่ออนุมัติแผนงานดังกลŠาว และไปยังหนšาติดตามแผนผลตŠอไป 

 
รูปภาพที่ 11-9 ตัวอยŠางขั้นตอนการกดสŠงอนุมัติแผน 
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รูปภาพที่ 11-10 หนšารายการแสดงสถานะ ติดตามแผนผล 

 

11.1 การปรับแผน 

รายการแผนสามารถคลิกปรับแผนไดšตลอดเวลา ดšวยการคลิกขวาที่รายการที่ตšองการปรับแผน และเลือก

หัวขšอ ปรับแผนงาน 

 
รูปภาพที่ 11-11 หนšารายการแสดงการปรับแผน 
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รูปภาพที่ 11-12 หนšาPop upแสดงการยืนยันการปรับแผนงาน 

 

 เมื่อยืนยันการปรับแผนงานแลšว สถานะของรายการจะแสดงวŠา ปรับแผน และตัวเลขการปรับแผนจะ

แสดงเปŨน1 ซึ่งหมายถึงรายการนี้ปรับแผนไปแลšวจำนวน 1 ครั้ง 

 

 
รูปภาพที่ 11-13 หนšารายการแสดงการปรับแผน 
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 โดยสามารถเขšาไปดูประวัติการปรับแผนไดš ดšวยการคลิกขวาที่รายการเดิมและเลือกหัวขšอ ประวัติการ

ปรับแผน 

 
รูปภาพที่ 11-14 หนšารายการแสดงประวัติการปรับแผน 

 

เมื่อเขšารายการเพื่อไปแกšไขรายการแผนเสร็จแลšว ใหšทำการกด                    เพ่ือเขšาสูŠขั้นตอนการ

ตรวจสอบแผนตŠอไป 
 

 
รูปภาพที่ 11-15 หนšาแกšไขแผน 
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      12. เมนตูิดตามผลการดำเนินงาน 

 เมื่อทำการกดสŠงแผนปฏิบัติการมาแลšว จะมีรายการปรากฏในหนšาผลตามแผนปฏิบัติการ โดยจะแสดง

เปŨนไตรมาส ผูšใชšงานสามารถเขšาไปกรอกขšอมูลผลไดšดšวยการกดปุśม  

 
รูปภาพที่ 12-1 หนšารายการผลตามแผนปฏิบัติการปกติ 

 

 เมื่อเขšาสูŠหนšาตอบผลตามแผนปฏิบัติการปกติ ใหšกดปุśม  ในตารางเพ่ือทำการตอบผล และเมืÉอทาํการ

ตอบผลเสร็จแลšวใหšกดบันทึก เปŨนการเสร็จสิ้น 

 
รูปภาพที่ 12-2 หนšาตอบผลตามแผนปฏิบัติการปกติ 
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 13. เมนูตัวช้ีวัด 

13.1 ตัวช้ีวัดขาวคาดแดง 

มีเมนูตัวชี้วัดทั้งหมด 3 ระดับ ดังนี้ 

o ระดับเปŜาหมายบริการหนŠวยงาน 

o ระดับผลผลิต/โครงการ 

o ระดับกิจกรรม 

โดยการเพ่ิมตัวชี้วัด สามารทำไดšโดยการกดปุśม  

 
รูปภาพที่ 13-1 หนšารายการผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด(ระดับเปŜาหมายบริการหนŠวยงาน) 

 

 เมื่อเขšาสูŠหนšาเพ่ิมรายการตัวชี้วัด ใหšทำการเลือกหนŠวยงาน และระบบจะแสดงขšอมูลตัวชี้วัดข้ึนมา 

 
รูปภาพที่ 13-2 หนšาเพิ่มรายการผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด(ระดับเปŜาหมายบริการหนŠวยงาน) 
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 สามารถกดปุśม         สำหรับแสดงPop upเพ่ือการกรอกขšอมูลที่สะดวกขึ้น  

 

 
รูปภาพที่ 13-3 Pop up เพิ่มรายการผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด 

 

 เมื่อทำการบันทึกขšอมูลแลšว จะแสดงรายการที่เพ่ิมขึ้นมาและมีสถานะเปŨนรŠาง ซึ่งตšองทำการอนุมัติกŠอน 

ทางแอดมินหนŠวยงานจึงจะสามารถตอบผลไดš 

 
รูปภาพที่ 13-4 หนšารายการผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด แสดงสถานะรŠาง 
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เมื่อตัวชี้วัดไดšรับการอนุมัติ รายการจึงไปปรากฏในหนšาของหนŠวยงาน เพ่ือใหšทางหนŠวยงานทำการตอบผล

ตŠอไป 

 
รูปภาพที่ 13-5 หนšารายการผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด(หนŠวยงาน) 

 

เมื่อทางหนŠวยงานทำการตอบผลแลšว สถานะจะปรับเปลี่ยนเปŨนดำเนินการ และทางแอดมินหนŠวยงานตšอง

เขšารายการเพื่อไปกดสŠงแผนอีกครั้ง โดยสถานะจะปรับเปลี่ยนเปŨนรอตรวจสอบ เพ่ือใหšทางแอดมินกรมสุขภาพจิต

ตรวจสอบ 

 

 
รูปภาพที่ 13-6 หนšารายการผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด แสดงสถานะดำเนินการ 
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รูปภาพที่ 13-7 หนšาตัวอยŠางการกดสŠงผลตัวชี้วัด 

 

 

 
รูปภาพที่ 13-8 หนšารายการผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด แสดงสถานะรอการตรวจสอบ 

 

 

เมื่อทางแอดมินหนŠวยงานกดสŠงผลมาแลšว ทางแอดมินกรมสุขภาพจิตจะมองเห็นรายการที่ถูกสŠงมา เม่ือกด

เสร็จสิ้นเอกสาร ถือเปŨนรายการเสร็จสิ้นแลšว 
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รูปภาพที่ 13-9 หนšารายการ แสดงสถานะรอการตรวจสอบ หนšาแอดมินกรมสุขภาพจิต 

 

 
รูปภาพที่ 13-8 หนšารายการผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด กดเสร็จสิ้นเอกสาร 
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 13.2 ตัวช้ีวัดKPI 

เมนูตัวชี้วัดKPI สามารถเพ่ิมตัวชี้วัด สามารทำไดšโดยการกดปุśม                 เพ่ือเขšาสูŠหนšาสรšางตัวชี้วัดKPI 

 

 
รูปภาพที่ 13-9 หนšาสรšางรายการตัวชี้วัดKPI 

 

 เมื่อสรšางรายการเสร็จแลšว รายการจะแสดงสถานะทั้ง12เดือน เพ่ือสำหรับการตอบผลเปŨนรายเดือน 

 

 
รูปภาพที่ 13-10 หนšารายการตัวชี้วัดKPI แสดงผลเปŨนรายเดือน  
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 เมื่อตšองการตอบผล ใหšกดปุśม       หรือปุśมรายเดือน        เพ่ือเขšาสูŠหนšาตอบผลตัวชี้วัด 

 

 
รูปภาพที่ 13-11 หนšาตอบผลตัวชี้วัดKPI 
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เมื่อตอบผลเสร็จใหšกดบันทึก และเขšารายการไปเพ่ือกดสŠงแผน โดยกดปุśม              หนšาตŠางจะยšอนกลับ

มาหนšารายการตัวชี้วัดKPI และแสดงสถานะเดือนที่พ่ึงตอบผลไปเปŨนสีเหลือง           เพ่ือใหšทางแอดมินกรม

สุขภาพจิตตรวจสอบตŠอไป 

 

 
รูปภาพที่ 13-11 หนšาตรวจสอบผลตัวชี้วัดKPI สำหรับแอดมินกรมสุขภาพจิต 

 

 

 
รูปภาพที่ 13-11 หนšาตรวจสอบผลตัวชี้วัดKPI แสดงสถานะเสร็จสิ้นเอกสาร (เปŨนสีเขียว) 
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 14. เมนูขšอมูลพื้นฐาน 

 เปŨนเมนูเพิ่มขšอมูลพ้ืนฐานของขšอมูลที่ใชšสำหรับระบบ โดยสามารถเพิ่มรายการของขšอมูลพื้นฐานไดš 

โดยกดปุśม  

 

 
รูปภาพที่ 14-1 หนšารายการขŠาวประชาสัมพันธŤ 

 

 
รูปภาพที่ 14-2 หนšาเพิ่มรายการขŠาวประชาสัมพันธŤ 
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 15.เมนูรายงานทั้งหมด 

 เปŨนเมนูสำหรับดูรายงานทั้งหมดของระบบ โดยเลือกไดšทั้งแบบPDF Word และExcel 

 
รูปภาพที่ 15-1 หนšารายงานทั้งหมด 

 

 16. เมนูระบบ 

เปŨนเมนูในการจัดการขšอมูลผูšใชšงานระบบ โดยแบŠงเมนูการทำงานยŠอย ดังนี้ 

16.1 เมนูขšอมูลผูšใชšงาน 

เปŨนเมนูในการจัดการรายละเอียด ขšอมูลของผูšใชšงานทั้งหมด โดยสามารถเพ่ิม ลบ แกšไขขšอมูลผูšใชšงาน 

ยืนยันอีเมลไดš 

  
รูปภาพที่ 16-1 หนšาการจัดการขšอมูลผูšใชšงาน 
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 ปุśมเครื่องมือควรรูš 

Name Description 

  : ปุśมเพ่ิมรายการ เมื่อตšองการสรšางผูšใชšงานใหมŠ 

  : ปุśมแกšไข แกšรายการ เชŠน แกšไขชื่อ อีเมล หรือรหัสผŠาน 

 : ปุśมลบ ลบขšอมูลผูšใชšงานออกจากระบบ 

 : ปุśมกำหนดสิทธิการเขšาใชšงานระบบ เชŠน สิทธิเจšาหนšาที่ หรือสิทธิผูšใชšงานทั่วไป 

 : ปุśมยืนยันอีเมล 

 : ปุśมปลดลŢอคผูšใชšงาน 

 

16.1.1 การเพิ่มขšอมูลผูšใชšงาน 

  สามารถเพ่ิมขšอมูลผูšใชšงานไดšดšวยการคลิปที่ปุśม      จากนั้นจะปรากฏหนšาจอใหš

เพ่ิมขšอมูลผูšใชšงาน หลังจากกรอกขšอมูลแลšวใหšคลิกปุśม  เพ่ือเปŨนการบันทึกรายการ   

 
รูปภาพที่ 16-2 หนšาการเพ่ิมขšอมูลผูšใชšงาน 
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16.1.2 การกำหนดสิทธิ์การเขšาใชšงาน 

  เพ่ิมขšอมูลผูšใชšงานไดšดšวยการคลิปที่ปุśม   โดยสามารถใสŠสิทธิ์ผูšใชšงานไดšมากกวŠา 1 สิทธ์ิ               

 
รูปภาพที่ 16-3 หนšากำหนดสิทธิผูšใชšงาน 

 จะปรากฏหนšาจอใหšกำหนดสิทธ์ิขšอมูลผูšใชšงาน หลังจากกำหนดสิทธิ์แลšวใหšคลิกปุśม              

เพ่ือเปŨนการบันทึกรายการ  

   

16.2 เมนูกำหนดสิทธิ์ 

แสดงรายละเอียดของสิทธิ์ในการใชšงานทั้งหมด โดยสามารถเพิ่ม ลบ แกšไขกลุŠมสิทธิไดš 

 
รูปภาพที่ 16-4 กำหนดสิทธิ์   
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 ปุśมเครื่องมือควรรูš 

Name Description 

  : ปุśมเพ่ิมรายการ เมื่อตšองการสรšางกลุŠมสิทธิ 

  : ปุśมแกšไขกลุŠมสิทธิ เชŠน แกšไขชื่อกลุŠมสิทธิ 

 : ปุśมลบ ลบกลุŠมสิทธิ 

 : ปุśมแกšไขสิทธิ เชŠน แกšไขสิทธิการเขšาถึงการใชšงานระบบ 

 

16.2.1 เพิ่มกลุŠมสิทธิ์ 

สามารถเพ่ิมขšอมูลกลุŠมสิทธิการใชšงาน ไดšดšวยการคลิปที่ปุśม       

 
รูปภาพที่ 16-5 เพิ่มกลุŠมสิทธิ์   

 

จะปรากฏหนšาจอใหšกรอกขšอมูลชื่อกลุŠมสิทธิ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ เชŠน กลุŠมผูšใชšงานทั่วไป 

จากนั้น คลิกปุśม   เพ่ือเปŨนการบันทึกรายการ  
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รูปภาพที่ 16-6 เพิ่มกลุŠมสิทธิ์   

 

16.2.1 กำหนดสิทธิ์ 

  กำหนดสิทธิ คือ การกำหนดใหšสิทธินั้นๆ ใหšมีมุมมองการใชšงานแตŠงตŠางกันตามความหมดสม 

คลิกที่ชื่อกลุŠมสิทธิ เชŠน กลุŠมสิทธิเจšาหนšาที่อินทราเน็ต จากนั้นคลิกปุśมแกšไข  

 
รูปภาพที่ 16-7 กำหนดสิทธิ์   

 

จะปรากฏหนšาการกำหนดสิทธิ์การเขšาถึงเมนู จากนั้นทำเครื่องหมาย  หนšาเมนูที่ตšองการ 

เขšาถึงแลšวกดบันทกึ  
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รูปภาพที่ 16-8 กำหนดสิทธิ์   

 

16.3 เมนูประวัติการเขšาใชšงานระบบ 

แสดงรายละเอียดของประวัติการเขšาใชšงานทั้งหมด โดยแสดงขšอมูลชื่อ-นามสกุล อีเมล IP Address  และ

สามารถสŠงออกขšอมูล Excel ไดš 

 
รูปภาพที่ 16-9 หนšาประวัติการเขšาใชšงานระบบ 
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17. เมนูชŠวยเหลือ 

เปŨนเมนูชŠวยเหลือสำหรับผูšใชšงานใหมŠ สามารถดาวนŤโหลดคูŠมือเพื่อเปŨนแนวทางในการใชšงาน 

18. เมนูผูšพัฒนาระบบ 

เปŨนเมนูแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับผูšพัฒนาระบบ และชŠองทางการติดตŠอ 

19. สŠวนของ การจัดการขšอมูลสŠวนตัว  

      เปŨนเมนูบอกรายละเอียดขšอมูลสŠวนตัว สามารถแกšไข เพ่ิมรูปโปรŤไฟลŤ แกšไขรหัสผŠานไดš 

 
รูปภาพที่ 19-1 หนšาจัดการขšอมูลสŠวนตัว 

 

19.1 อปัโหลดรูปภาพ 

 คลิกที่ปุśม อัปโหลดรูปภาพ     จากนั้นจะปรากฏหนšาจอ ใหšเลือกไฟลŤนำเขšา   

 
รูปภาพที่ 19-2 หนšาอัปโหลดรูปภาพ 
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19.2 แกšไขขšอมูลสŠวนตัว 

 คลิกที่ปุśม แกšไขขšอมูล   จะปรากฏหนšาตŠาง เพื่อใหšแกšไขขšอมูล จากนั้นคลิกปุśม 

 เพ่ือบันทึกขšอมูล 

 
รูปภาพที่ 19-3 หนšาแกšไขขšอมูลสŠวนตัว 

19.3 เปลี่ยนรหัสผŠาน 

 คลิกที่ปุśม เปลี่ยนรหัสผŠาน   จะปรากฏหนšาตŠางใหšกรอกรหัสผŠานปŦจจุบัน และกรอก

รหัสผŠานใหมŠ จากนั้นทำการคลิกปุśม เปลี่ยนรหัส  เพ่ือบันทึกขšอมูล  

 
รูปภาพที่ 19-4 หนšาเปลี่ยนรหัสผŠาน 
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20. ออกจากระบบ  

      คลิกปุśมขวาบน เพ่ือแสดงหนšาตŠางขšอมูลสŠวนตัว กดท่ีปุśม  เพ่ือออกจากระบบ  

 
รูปภาพที่ 20-1 ออกจากระบบ 

 

 


